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BIRINCI BOLUM
Amag ve Kapsam, Hukuki Dayanak ve Tanimlar
Amac ve Kapsam

Madde 1 — (1) Bu Yd&nerge nin amaci, Istanbul Medeniyet Universitesi Egitim Bilimleri
Fakiiltesi biinyesinde gergeklestirilen sinav uygulamalarina iligkin usul ve esaslar
diizenlemektir. Y6nerge, Fakiilte 6grencileri ile pedagojik formasyon programi 6grencilerinin
ve sinav uygulamasinda gorevli 6gretim elemanlarmin sorumluluklar ile sinav siireglerine
iliskin kurallar1 kapsamaktadir.

Hukuki Dayanak

Madde 2 — (1) Bu Yonerge, 2547 sayili Yiksekogretim Kanunu’'nun 14, 44 ve 54.
maddelerine; Engellilerin Haklarma Iliskin Uluslararas1 Sézlesme’ye, 573 sayili Ozel Egitim
Hakkinda Kanun Hiikmiinde Kararname’nin 10. maddesine ve Istanbul Medeniyet
Universitesi Lisans Egitim-Ogretim ve Sinav Yénetmeligi’ne dayanilarak hazirlanmustir.

Tanmmlar
Madde 3 — (1) Bu Yonerge’de yer alan;

(a) Ogretim ve Sinav Koordinatdrii: Sinav programinin hazirlanmasi ve uygulanmasindan
sorumlu 6gretim elemanidir.

(b) Smav Sorumlusu: Vermekte oldugu derse ait sinavi hazirlamak ve uygulamakla yiikiimlii
ogretim elemanidir.

(¢) Gozetmen: Gorevli oldugu smmav salonunda, smmavin kurallara uygun sekilde
yiriitiilmesinden sorumlu ve sinav sorumlusunun talimatlarina uymakla yikiimli 6gretim
elemanidir.

(¢) Yedek Gozetmen: Gozetmenin smav Salonundan kisa siireli ayrilmasi veya gorevini
stirdiirememesi durumunda, sinavin kesintisiz yiiriitiilmesini saglamak amaciyla gegici olarak
gorev yapan 6gretim elemanidir. Genellikle siiresi 60 (altmis) dakika ve tizeri olan siavlar igin
onceden gorevlendirilir ve gerektiginde birden fazla sinav salonu i¢in gorevlendirilebilir.

(d) Gorev Devir Tutanagi: Gegerli bir mazereti bulunan gézetmenin sinav uygulama goérevini
bir bagka 0gretim elemanina devretmesini belgeleyen; her iki 6gretim elemaninin imzasin
iceren resmi tutanaktir.



(e) Ozel Gereksinimli Ogrenci: Ozel gereksinim durumu saglik raporu ile belgelenmis olan ve
bu nedenle sinav uygulamalarinda bireysel uyarlamalara ihtiya¢ duyan 6grencidir.

(f) Ogrenci Kimlik Kart1: ilk kayit sirasinda Ogrenci Isleri Daire Baskanlhigi tarafindan
diizenlenen, her yariyilda bandrol yenilemesi yapilan ve 6grencinin giincel fotografini, fakiilte

ve kimlik bilgilerini i¢eren belgedir.

(g) Ogrenci Belgesi: Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan, siav tarihinden en fazla bir
hafta once diizenlenen ve 6grencinin giincel fotografi ve kimlik bilgilerini igeren resm1 belgedir.

(&) Snav Evraki: Sinavla ilgili soru kagitlari, cevap kagitlari, siav yoklama listesi, 6zel
gereksinimli 6grenci yoklama listesi ve sinav tutanagindan olusan tiim resmi belgeleri kapsar.

IKINCI BOLUM
Ogretim ve Siav Koordinatorliigiiniin Yapisi, isleyisi ve Gorevleri
Koordinatorliigiin Olusumu
Madde 4 — (1) Ogretim ve Smav Koordinatdrliigiiniin iiyelerini bir koordinatdr 6gretim elemant
ve Fakiilte biinyesindeki her bolimden gorevlendirilen en az bir 6gretim elemani olusturur.
Koordinator ve diger liyeler, Dekanlik makam tarafindan ii¢ yil siireyle gorevlendirilir.

Kararlarin Alinmasi

Madde 5 — (1) Koordinatorliik kararlari oy ¢oklugu ile alinir, esitlik durumunda koordinatoriin
oyu iki oy yerine gecer. Bu kararlar Dekanlik onayindan sonra yiirtirliige girer.

Ogretim ve Siav Koordinatorliigiiniin Gorevleri

Madde 6 — (1) Ogretim ve Smav Koordinatdrliigiiniin gérevleri sunlardr:

(a) Dekanligin smav programinin hazirlanmasina iliskin talimatinin ardindan, koordinator
baskanliginda toplanarak siav giin ve saatlerini belirlemek, gézetmenlik ve koordinatorliik ile

ilgili gérev dagilimlarin1 yapmak.

(b) Siav gorevlilerinin mazeret bildirimlerini ve gérev degisikligi taleplerini degerlendirerek
gerekli koordinasyonu saglamak.

(c) Smav programinin, gorevlendirme listelerinin ve Ogrencilerin sinavda uymasi gereken
kurallarn ilgili kisilere sinav 6ncesinde duyurulmasini saglamak.

(¢) Smavlarin belirlenen esas ve usullere uygun bir sekilde yapilmasini saglamak.

(d) Smavlarin yapilmasi ile ilgili 6neri ve sikayetleri degerlendirmek ve sinav doneminde ortaya
cikan problemlere ¢6ziim iiretmek.



UCUNCU BOLUM
Sinav Programinin Hazirlanmasina fliskin Usul ve Esaslar
Sinav Program

Madde 7 — (1) Siav programi, Ogretim ve Smav Koordinatorliigii tarafindan hazirlanir ve
Fakiilte Yonetim Kurulunun onayindan sonra ilan edilir.

Smav Programinin Duyurulmasi
Madde 8 — (1) Ogretim ve Smav Koordinatorliigii tarafindan hazirlanan ve Fakiilte Yénetim
Kurulunca onaylanan sinav programi, sinavlarin baslangi¢ tarihinden en az 15 (on bes) giin

once kurumsal iletisim kanallar1 araciligryla 6gretim elemanlar1 ve 6grencilere duyurulur.

(2) Sinav saatleri, salon bilgileri ve grevli listesi Ogretim ve Sinav Koordinatérliigii tarafindan
ilgili personele teblig edilir.

Sinav Sorumlusunun Tayini

Madde 9 — (1) Ogretim elemanlari, verdikleri ders veya derslerin sinavinda, smav sorumlusu
olarak tayin edilir.

(2) Fakiilte disindan ders veren 6gretim elemanlarinin sinav giinii sinav yerinde bulunamamasi
halinde, ilgili ana bilim dalindan bir 6gretim eleman1 Dekanlik tarafindan smav sorumlusu
olarak gorevlendirilebilir.

Gozetmenlerin Tayini

Madde 10 — (1) Gozetmenler, aragtirma gorevlileri ve gerek duyulmasi halinde diger 6gretim
elemanlar1 arasindan tayin edilir.

(2) Dersi veren 6gretim elemaninin bagli bulundugu ana bilim dalindaki arastirma gorevlilerine
oncelik verilir.

Gozetmen Sayisinin Tayini

Madde 11 — (1) Her sinav salonunda en az bir gézetmen gorevlendirilir. Sinav salonlarinda
gorevlendirilecek gozetmen sayisi, salonda sinava girecek Ogrenci sayist ve sinav siiresi
dikkate alinarak belirlenir. Temel ilke sinavin giivenli, diizenli ve o6grencilerin dikkatini

bozmayacak sekilde yiiriitiilmesini saglamaktir.

(2) Gozetmen sayisinin belirlenmesinde d6gretim elemani kadrosu, salonlarin fiziksel 6zellikleri
ve smavin niteligi de dikkate alinir.

Ozel Gereksinimli Ogrencilerin Sinav Siireclerine Iliskin Diizenlemeler

Madde 12 — (1) Ogretim ve Smav Koordinatorliigii smav programim hazirlarken 6zel
gereksinimli 6grenciler igin ayrica gézetmen gorevlendirir. Bu 6grencilerin sinavlari, dersi



veren Ogretim elemanmin goriisi ve Dekanlik onayr alinarak asagidaki esaslara gore
gerceklestirilir:

(a) Gozetmen tayini her dersin sinavi igin ayr1 yapilir. Ogrencinin 6zel gereksinim durumu ve
siavin niteligine gore gerektiginde birden fazla gézetmen gorevlendirilebilir.

(b) Ayni sinav doneminde birden fazla 6zel gereksinimli 6grencinin bulunmasi durumunda,
Ogretim ve Simav Koordinatorliigii her 6grencinin gereksinimini esas alarak gézetmen sayisini
ve smav yerlerini planlar. Gerektiginde birden fazla mekan tahsisi yapilir.

(c) Sinav, 6grencinin gereksinimlerine uygun Ve erisilebilir bir mekanda, sinav giinii ve saatinde
gergeklestirilir. Sinav  siiresi, bi¢cimi ve uygulama yoOntemi bireysel ihtiyaclara gore

uyarlanabilir.

(¢) Dekanlik ve sinav sorumlusunun onayiyla sinav esnasinda biiyiiteg, bilgisayar, 6zel alfabe,
sesli okuma/yazma yazilimlari gibi araglar ile okuyucu veya isaretleyici saglanabilir.

DORDUNCU BOLUM
Sinavin Yapilmasina iliskin Usul ve Esaslar
Smavin Yapilmasi

Madde 13 — (1) Sinav evraki, sinav saatinden en ge¢ 5 (bes) dakika 6nce sinav sorumlusu
tarafindan gézetmene teslim edilir.

Madde 14 — (1) Sinav bittikten sonra sinav evraki, gozetmenlerce sinav sorumlusuna teslim
edilir.

(2) Sinav sorumlusuna ulastirilmast miimkiin olmayan hallerde sinav evraki, Fakiilte
Sekreterine teslim edilir.

(3) Sinav salonlarinda gergeklestirilen ¢evrim i¢i sinavlarda da yukaridaki esaslara gore islem
yapilir.

(4) Uzaktan ¢evrim ici sinavlara iliskin dijital sinav evraki, ilgili birime kurumsal e-posta
yoluyla ulastirilir. Fiziksel olarak teslim gerektiren belgeler varsa yukaridaki esaslara gore
islem yapilir.

Smav Sorumlularimin Uymasi Gereken Kurallar

Madde 15 — (1) Sinav sorumlularinin uymasi gereken kurallar sunlardir:

(a) Sinav sorularinin hazirlanmasindan sonuglarin ilan edilmesine kadar gegen siiredeki her
tirlii is ve islemin gizlilik ve gilivenlik icerisinde yiiriitiilmesini saglarlar.

(b) Sinav sorumlulari, sinavdan en az 5 (bes) dakika Once sinav evraki ile birlikte sinav
salonunda hazir bulunurlar.

(c) Sinav sonunda imzalanmasi gereken tutanaklari imzalarlar.



(¢) Sinava giren Ogrencileri, uyulmasi gereken kurallar hakkinda bilgilendirirler.
(d) Simavin belirlenen kurallara uygun olup olmadigini denetlerler.

(e) Gerekli durumlarda 6grenciler tarafindan sorulan sorular1 tiim 6grencilerin duyacagi sekilde
cevaplarlar.

Gozetmenlerin Uymasi Gereken Kurallar
Madde 16 — (1) Sinavlarda gorevlendirilen gézetmenlerin uymasi gereken kurallar sunlardir:

(a) Gozetmenler smavin baglama saatinden en az 5 (bes) dakika 6nce gorevli olduklari sinav
salonuna gelir ve salonu kontrol ederek oturma diizenini saglarlar.

(b) Ogrencilerin kimligini kontrol eder ve bu kontrolii belgelemek iizere sinav kagidinda yer
alan “g6zetmen imzas1” bolimiini eksiksiz doldururlar.

(c) Gozetmenler sinav siiresince Ogrencilere yalnizca smavin yiiriitiilmesi ile ilgili olarak
gerekli uyar1 ve bilgilendirmeleri yaparlar.

(¢) Smav sorumlusunun izni diginda sinav salonunu terk edemezler. 60 (altmis) dakika ve
iizerindeki sinavlarda, sinav sorumlusunun onayi ile sinavin isleyigini bozmayacak sekilde en
¢ok 15 (on bes) dakika ve sirayla sinav salonundan ayrilabilirler. Bu siire i¢inde yedek
gbzetmen simav goézetmeni olarak gorev yapar.

(d) Sinav esnasinda cep telefonlarini sinavla ilgili iletisim disinda kullanamazlar. Sinavda
gazete, kitap vs. okuyamaz ve cep telefonu ile mesgul olamazlar.

(e) Sinav esnasinda ses c¢ikaracak sekilde yiirimek, sinava katilan &grencilerin dikkatini
dagitacak oOl¢iide yakin mesafede durmak gibi 6grencilerin odaklanmalarina engel olacak
davraniglarda bulunamazlar.

(F) Sinav evrakini tam ve eksiksiz olarak sinav sorumlusuna teslim ederler.

(9) Bir gorev degisikliginin yapilmasi gereken durumlarda, mazereti olan gorevlinin kendisi ile
birlikte yerine girecek diger gorevlinin imzasini tasiyan Gorev Devir Tutanagi’mi (EK-2),
Ogretim ve Smav Koordinatérii’ne teslim ederler.

(&) Kopya siiphesi, kopya ¢ekilmesi, smav kurallarinin ihlali gibi durumlarda sinav
sorumlusunu bilgilendirir ve sinav sorumlusu ile birlikte bu 6grenci veya 6grenciler hakkinda
Siav Kurallarmin Thlaline iliskin Tespit Tutanagi (EK-1) tutarlar.

Ogrencilerin Uymasi Gereken Kurallar

Madde 17 — (1) Sinava giren 6grencilerin uymasi gereken kurallar sunlardir:

(a) Ogrenciler, sinavlara sinav programinda belirtilen yer ve zamanda, gegerli dgrenci kimlik

karti/belgesi ile katilir. Sinavin birden fazla salonda yapilmasi halinde, 6grenciler sinav
diizenine uymakla yiikiimlii olarak sinav sorumlusunun belirledigi salonda sinava girer.



(b) Ogrenci smavin ilk 15 (on bes) dakikasindan sonra sinava giremez.

(c) Ogrenci sinavin ilk 15 (on bes) dakikasi ve son 5 (bes) dakikas1 icinde salondan ¢ikamaz.
Siav salonundan ¢ikan 6grenci, yeniden salona girip sinava devam edemez.

(¢) Ogrenci, sinav baslamadan dnce cep telefonunu tamamen kapatmali ve sinav siiresi boyunca
kesinlikle agmamalidir.

(d) Ogrenci, sinav sorumlusu tarafindan belirlenen sinav siiresine uyar.

(e) Ogrenci sinav baslamadan dnce 6grenci kimlik kartin1 veya 6grenci belgesini masa iizerine
koyar ve sinav boyunca masa lizerinde bulundurur.

(f) Ogrenci sinav yoklama listesini mavi veya siyah tiikenmez kalemle imzalar.

(9) Ogrenci cevap kagidina yazacag: her tiirlii yazi ve yapacag: isaretlemeler igin koyu yazan
siyah kursun kalem kullanir.

(&) Ogrenci soru ve cevap kagidinin iizerindeki gerekli isim, imza ve numara gibi bilgileri
eksiksiz doldurur.

(h) Soru kagidinda bir hata ya da eksiklik olmas1 halinde dgrenci, sinav sorumlusuna veya
gbzetmene bilgi verir.

(1) Ogrenci oturma diizeninin saglanmasinda ve korunmasinda sinav gozetmeni tarafindan
verilen talimat ve yapilan uyarilara uygun sekilde davranir.

(i) Ogrenci smav siiresince smav kagitlarim diger dgrenciler tarafindan goriilmeyecek sekilde
muhafaza eder.

(j) Ogrenci smav sirasinda kalem, silgi gibi arag-gere¢ paylasiminda bulunamaz.

(k) Ogrenci siav siiresince gdzetmenlere soru soramaz. (Gerekli durumlarda sinav sorumlusu,
yiiksek sesle sorulara cevap verebilir.)

(I) Sinav sorumlusunun izin vermesi durumunda sinavda, yalnizca temel islemleri yapabilen
hesap makineleri kullanilabilir. Kullanilan cihazlarda alfabetik tus takimi bulunmamali;
program yapilmasina, veri saklanmasina veya calistirilmasina imkan veren ozellikler yer
almamalidir.

(m) Ogrenci smav sorumlusunun izni disinda kagit, kitap, defter, not vb. dokiimanlar; pergel,
aci0lcer, cetvel vb. araglar; bilgisayar, tablet, telsiz, kamera, kulaklik, akilli saat vb. iletisim,
depolama, kayit ve veri aktarma cihazlari ile sinava giremez.

(n) Ogrenci soru ve cevap kagidini, smav bitiminde smav gdzetmenine eksiksiz ve saglam bir
sekilde teslim eder.

(0) Smavini bitiren 6grenci, belirlenen siireler haricinde sinav salonunda ve koridorda
bekleyemez.



(6) Ogrencinin kopya ¢ekmesi, vermesi ya da ¢ekilmesine yardimci olmasi gibi eylemlerde
bulunmasi yasaktir. Kopya ¢ekmek, vermek ya da ¢ekilmesine yardime1 olmak gibi eylemlerde
bulunan grenci/dgrenciler hakkinda Smav Kurallarinin fhlaline Iliskin Tespit Tutanag: (EK-
1) diizenlenir ve haklarinda disiplin sorusturmasi baslatilir.

(p) Ogrencinin sinav isleyisini bozmasi, cevap ve soru kagidini yirtmasi, baska bir 6grencinin
yerine smava girmesi ya da kendisi yerine bagka birini sinava sokmasi yasaktir. Bu
davranislarda bulunan dgrenci/dgrenciler hakkinda Smav Kurallarmin ihlaline Iliskin Tespit
Tutanagi (EK-1) tutulur ve haklarinda disiplin sorusturmasi baslatilir.

(r) Ogrenci ruhsatli veya resmi amagli olsa bile silah ve silah yerine gecebilecek nesneler ile
sinava giremez.

Elektronik Sinav Uygulamalari ve Giivenlik Esaslar

Madde 18 — (1) Elektronik smavlar, Istanbul Medeniyet Universitesinin belirledigi dijital
platformlar tlizerinden gerceklestirilir. Smavlarin giivenligi ve biitiinliigli asagidaki esaslara
gore saglanir:

(a) Kimlik Dogrulama: Ogrenciler, sinav dncesinde kimliklerini dogrulamak amaciyla dgrenci
kimlik kartlarin1 veya resmi kimlik belgelerini sinav platformuna ytiklemekle ya da gézetmene
gostermekle yiikiimliidiir.

(b) Gozetim Uygulamalari: Sinav sirasinda 6grencilerin davraniglarini izlemek amaciyla video
gozetimi, ekran paylasimi veya goriintii ve ses kaydi gibi yontemler kullanilabilir. Bu
uygulamalar sinavin giivenligini saglamak amaciyla yapilir.

(c) Teknik Altyap1: Elektronik sinavlarin yiiriitiildiigii platformlar, veri giivenligi ve sistem
biitiinliglinti saglamak amaciyla gerekli teknik altyapiya sahip olmalidir. Sistemsel aksakliklar
ortaya ¢iktiginda, dgrencilerin magduriyet yasamamalari i¢in alternatif sinav tarihleri veya
telafi sinavlari diizenlenebilir.

(¢) Sinav Kurallari: Elektronik sinavlarda, 6grencilerin sinav siiresince baska uygulamalara
gecis yapmalari, internet tarayicilarinda yeni sekmeler agmalar1 veya sinav dis1 materyallere
erismeleri yasaktir. Bu tiir davraniglar, sinav kurallarinin ihlali olarak degerlendirilir.

(2) Elektronik sinavlarda kopya ¢ekme, baskasinin yerine sinava girme veya siav kurallarimi
ihlal etme gibi durumlar tespit edildiginde, ilgili 6grenci hakkinda disiplin islemleri baslatilir.

Sinav Kurallarinin Thlaline iliskin Tespit Tutanagimin Tutulmasi

Madde 19 — (1) Sinav esnasinda tutanak tutulmasini gerektiren olaylar, hukuki sonug
dogurabilecek ayrintilar1 atlanmadan gozetmen tarafindan Sinav Kurallarmin ihlaline iliskin
Tespit Tutanag1 (EK-1) ile kayit altina alinir. Bu tutanak gézetmenler ve orada bulunmasi ve
olaya sahitlik etmesi durumunda sinav sorumlusu tarafindan imzalanir ve zarfa konulur.
Gozetmen, sinav sorumlusunun salonda bulunmadig1 durumlarda sinav kurallarina iliskin ihlal
durumunu sinavin bitiminde sinav sorumlusuna teblig ve tebelliig eder ve ilgili evraki teslim
eder. Smav sorumlusu, tiim evraklarin bulundugu zarfi teslim alir. Smav sorumlusu, sinav
kurallarina aykirt durumu, ilgili 6grencinin bulundugu bolim baskanligini da bilgilendirerek
Dekanlik makamina yazili olarak iletir.



BESINCI BOLUM
Smav Evrakinin Teslimi, Arsivlenmesi ve Saklanmasi
Madde 20 — (1) Sinav evraki, sinav sorumlusu tarafindan usuliine uygun sekilde, sinav zarfi
icerisinde teslim edilir ve Fakiilte Sekreterligi tarafindan fiziksel ve/veya dijital ortamda
argivlenir. Smav evrakinin teslim edilmemesi nedeniyle dogabilecek magduriyetlerden dersi

veren O6gretim elemani sorumludur.

(2) Teslim edilen siav zarflarinin tizerindeki ilgili alanlar, sinav sorumlusu tarafindan eksiksiz
ve dogru bicimde tilkenmez kalemle doldurulur.

(3) Zarflarin iginde, ilgili sinav veya 6devin tiiriine gore; soru kagidi, cevap anahtari, siav
yonergesi, UBYS’den alinmis yoklama listesi ve degerlendirme bigimine uygun araglar (rubrik,
kontrol listesi vb.) bulunur. Odev teslimlerinde ayrica yiiksek, orta ve diisiik puan almis 6rnek
dosyalar zarfa eklenir, dijital ddevlerde ise 6rnek dosyalarla birlikte imza listesi de yer alir.

(4) Tum evraklar, ilgili akademik yilin bitiminden itibaren en az 5 (bes) yil siireyle muhafaza
edilir. Bu siire boyunca erigim yalnizca yetkili idari birimler, denetim organlar1 ve akreditasyon

stirecleriyle sinirl kalir.

(5) Arsivleme siireci diizenli ve eksiksiz bi¢imde yiiriitiiliir, erisim takibi yapilir ve belgeler
giivenli bicimde korunur; bu sorumluluk Fakiilte Sekreterligine aittir.

ALTINCI BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler
Yasal Sorumluluk
Madde 21 — Yonerge hiikiimleri geregince sinav siirecinde verilen gorevlerin yapilmamast,
eksik veya ge¢ yapilmasi gibi durumlarda yasanacak magduriyetlerden ilgili gorevliler
sorumludur.

Hiikiim Bulunmayan Haller

Madde 22 — Bu Ydnerge’de hiikiim bulunmayan hallerde Ogretim ve Smav Koordinatorliigii
kararlarina gore islem yapilir.

Yiirirlik
Madde 23 — Bu Yo6nerge, Fakiilte Kurulu’nun onayladigi tarihten itibaren yiiriirliige girer.
Yiiriitme

Madde 24 — Bu Y 6nerge hiikiimlerini Egitim Bilimleri Fakiiltesi Dekani yiiriitiir.



ISTANBUL MEDENIYET
UNIVERSITESI
EK-1
EGITIM BIiLIMLERI FAKULTESI

SINAV KURALLARININ iIHLALINE iLiSKiN TESPIT TUTANAGI

Sinav Bilgileri

Dersin Kodu / Adi

Smav Tiirii [ JAraSmav [ ] Final []Biitiinleme

Dersi Veren Ogretim Elemani

Sinavin Tarihi

Sinavin Saati

Ihlalin Tespit Edildigi Saat

Ogrenci Bilgileri

Adi ve Soyadi(lar)

Boliim(ler) ve Lisans Program(lar)

T.C. Kimlik Numara(larr)

Smav Kurah Ihlaline iliskin Aciklamalar

ihlal Tespitinde Bulunan Ogretim Elemaninin

Ad1 ve Soyadi Gorevi Imza




EK-2

ISTANBUL MEDENIYET
UNIVERSITESI

EGITIM BIiLIMLERI FAKULTESI

GOREV DEVIR TUTANAGI

Ogretim Elemam Bilgileri

Devreden

Devralan

Adi ve Soyadi

Unvan

Gorev Tarihi

Gorev Devir Gerekcesi

Gorevini Devreden
(Adi ve Soyadi, Unvami, Tarih, Imza)

Gorevini Devralan
(Ad1 ve Soyadi, Unvani, Tarih, Imza)

Onaylayan Birim Yetkilisi
(Ad ve Soyadi, Unvany, Tarih, fmza)




